CK-TICIT-2018 TocynapcTBeHHOE OIOKETHOE 00pa30BaTENBHOE YUPEIKIACHHUE BBICIIIETO
obpazoBanuss MocKoBCcKo# obmacTu «YHuBepcuTeT «J{yoHa» (TocynapcTBeHHBIN
yHHUBepcHTeT «/lyOHa»)

Crpanungs! 1 u3 6 [osoxkeHue 0 CTPYKTYPHOM MOAPA3AEIeHUN
[Monoxenwne o Llenrpe conpoBoxxaeHust Habopa B YHUBEpCUTET («AOUTYpHUECHT-
IICHTPE») TOCYJaPCTBEHHOI'0 YHUBEpcuTeTa «/JlyOoHay

YTBEPXXJIEHO
NMPUKA30M PEKTOPa roCyIapCTBEHHOT0
yHuBepcuteTa «/IyoHa»

« » 2018r.

IHos0xeHue 0 HEHTPe CONPOBOKICHUS HA00OPAa B YHUBEPCHUTET
rocyAapCcTBeHHOr0 YHUBepcuTeTa «Jly0oHa»

1. O0uMe moJ10KeHus

1.1. Hacrosiimee monoKeHHe OMpeaesseT MpaBoOBble OCHOBBI paboThl LleHTpa compoBOXIeHUS
Habopa B YHUBEPCUTET TOCyNapCTBEHHOrO yHHBepcuteTa «JlyOHay (mamee - «AOUTYypuEHT-

HEHTPY).

1.2. «AOHUTYPUEHT-TICHTP)» OCYIIIECTBJISIET OpraHU3aIMOHHO-00pa30BaTEIbHYIO,
npoQOPUEHTAITMOHHYI0O U HWH()OPMAIMOHHO-KOHCAJITUHTOBYIO JESTENIbHOCTh B COCTaBe
TOCYJapCTBEHHOTO 00pa30BaTEIbHOTO OFOPKETHOTO YUPEKIEHHUS BBICIIETO 00pa3oBaHUS
MockoBcKoit obnactu «YHuBepcHuTeT «JlyOHa» (nanee — yHUBEPCUTET).

1.3. «AOUTYpUEHT-LIEHTp» SABISETCA CTPYKTYPHBIM IOJApA3IeICHUEM TOCyIapCTBEHHOTO
yHHuBepcuTeTa «JlyOHa».

1.4. «AOGUTYpUEHT-LICHTP» CO3AETCs, PEOPraHU3yeTCsl M JIMKBUAUPYETCS MPUKA30M PEKTOpa
YHHMBEPCHUTETa Ha OCHOBAHUU PEIICHUS YYEHOI0 COBETAa YHUBEPCUTETA.

1.5. «AGUTYpHEHT-LEHTP» MOAUYHUHSAETCS HEMOCPEICTBEHHO PEKTOPY YHUBEPCUTETA.

1.6. JleaTenbHOCTh «AOUTYPUEHT-IIEHTPA» OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBHM C JIEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaT€TLCTBOM, HOPMAaTUBHO-TIPABOBBEIMU akTaMu P® 1 MoCKOBCKOHM 00J1aCcTH, YCTaBOM U
JIOKAJIbHBIMU aKTaMU YHUBEPCHUTETA, B TOM YHUCJIE NPHUKA3aMU U PaCHOPSDKEHUAMHU PEKTOpa,
pacnopsKeHUSIMH IPOPEKTOPOB.

1.7. CtpykTypa «AOUTYpUEHT-IIEeHTpa» (POPMHUPYETCS B COOTBETCTBUM C HAINPABIECHHOCTHIO U
xapaktepoMm ee nesTenbHOocTH. CTpyKTypa M IITaTHas YUCIEHHOCTh «AOUTYPHEHT-LIEHTPa»
OTIpeeNieTCs IITaTHBIM PaclMCaHUeM, YTBEP)KIEHHBIM NIPUKAa30M PEKTOpa YHUBEPCUTETA.

1.8. HemocpencTBeHHOE PYKOBOACTBO JESITEIBHOCTHIO «AOUTYPHUEHT-IICHTPa» OCYIIECTBIISET
JTUPEKTOP, Ha3HAYAEMbIi MPUKA30M PEKTOPA YHUBEPCUTETA, HA OCHOBAHUM 3aKJIIIOYEHHOTO C HUM
TPYZOBOI'O JOTOBOPA.
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1.9. Pactipenienenue 006s3aHHOCTEN MEXy COTPYIHUKAMU «AOUTYPUEHT-LICHTPa» MPOU3BOAUTCS
TMPEKTOPOM «AOUTYPHEHT-LIEHTPa» B COOTBETCTBUH C TODKHOCTHBIMH MHCTPYKIHSAMHU.

1.10. TpynoBble OTHOUICHHUS COTPYJHHKOB «AOWUTYpHUEHT-IIEHTpa» U aJMUHHUCTpalUU
YHUBEPCHUTETA PETYJIUPYIOTCI TPYAOBBIM JOTOBOPOM B  COOTBETCTBUHM C  TPYIOBBIM
3aKOHOAATENbCTBOM PD.

1.11. Ha BpeMsi OTCYTCTBUS IUPEKTOpa «AOUTYPHEHT-LIEHTPa», JUIsl OCYLIECTBICHUS TEKyIIeh

NeSITEIbHOCTH, 10 €r0 PacHOpsDKEHUI0, 00S3aHHOCTH AMPEKTOpa BO3JIAralOTCs Ha OJHOTO M3
COTPYAHUKOB «AOUTYPUEHT-LIEHTPAY.

2. 3agaum, HANPABJICHUSA AeATEJIbHOCTH U (PYHKIIUU

2.1. OCHOBHBIMU 33la4yaMH U HANpaBJICHUSAMH JESITEIbHOCTH «AOUTYPHEHT-LIEHTPa» SABISIOTCS:
- opraHuzanus TNpo(GOPUEHTANMOHHON JESITENBHOCTH C YYallUMHUCS 00pa30oBaTeIbHBIX
YUpEXKIEHUN CpeaHero oOImEero M CpeaHero mnpoecCHOHATBHOIO O00pa30BaHMs, C IEIBI0
dbopMHUpOBaHHUs KOHTHHIEHTAa aOWTYPHUEHTOB, HamOOJee CIIOCOOHBIX M TMOATOTOBJICHHBIX K
00yUYEeHHIO 110 HAIIPABJICHUSAM U CIIEIUAIBHOCTSM YHUBEPCUTETA.

- pa3paboTka, mpoBeleHHE MPOGOPHUEHTAMOHHBIX MEPONPUATHI IS MIKOJIHHUKOB; OKa3aHHE
COJICHCTBUSL CTPYKTYPHBIM TIOJPA3ACICHUSIM yHHBEpPCHTETa (KOOPAMHAIHS, COIPOBOXKICHHE
NeSITeIbHOCTH) B IIPOBEICHUH TPOGOPUCHTAITMOHHBIX MEPOIPUATHH IS IIKOJIHHUKOB;

- OpraHu3alys IpoBeCHNUS IPUEMHOM KaMITaHUH, COIIPOBOXKIEHUE paOOTHI TPUEMHONW KOMUCCHU;

- opraHm3anus 00pa3oBaTEIbHOM JEATEIBHOCTH IO JONOJHHUTEIbHBIM 00pa30BaTEIbHBIM
nporpammam ajs noarotoBku k EI'D;

- pa3paboTKa CTPYKTYpBHI CaliTa YHHUBEPCUTETa U KOHTPOJb 3a €ro OOHOBJICHHWEM Ha TJIAaBHOU
CTpaHMIIE, a TAKXKE B Pa3/ieiax BEPXHEro 1 OOKOBOTO MEHIO;

- pexIaMHO-UH(OPMALIMOHHOE COMTPOBOXKACHUE AESITEIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

2.2. B paMKax NepeuyMCICHHBIX 3a7ady «AOUTYPHEHT-IIEHTP» OCYILECTBISACT CIIEAYIOIIHE
byHKIHH:

- ¢opMHpyeT CTpaTerui0 H pa3pabaThIBaeT EXKETOAHBIA IIaH TPO(OPHUEHTAITMOHHBIX
MEPONPHSITHIA: TIPOBOJUT COOp, aHAIHM3 U CUCTEMATU3AIMI0 HHPOPMAIIH IO BHEAPEHUIO HOBBIX
METO/IOB TIPOBEICHHSI TPO(OPUEHTAIMOHHON JCSITEITBHOCTH;

- MpoBOAUT aHAN3 3P(HEKTUBHOCTH MPODHOPUEHTAITMOHHBIX MEPOIIPUATH;

- OpraHu3yeT U KOOPAMHUPYET pabOTy CTPYKTYpPHBIX MOIpPA3JCIICHU YHUBEPCUTETa B paMKax
npoBenieHus JlHel OTKPBITHIX IBEPEN;
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- OpraHU3yeT 3aKJII0YCHUE JOTOBOPOB O COTPYIHUYECTBE C 00PA30BATEIBHBIMH YUPEKICHUSIMU
CpPEeIHEeTro O0IIETo U CpeIHero MpodeccCuoHaILHOTO 00pa30BaHMS;

- OpraHu3yeT W KOOPAMHUPYET pabOTy CTPYKTYpPHBIX MOIpPA3JCIICHU YHUBEPCUTETa B paMKax
IIPOBEACHUS IKCKYPCHOHHBIX TPOTPamMM B YHUBEPCUTET JJIs1 IIKOJIbHUKOB;

- OpraHu3yeT y4JacTHe YHHBEPCHUTETA M OCYLIECTBISICT KOOPAMHAIMIO pabOT €ro CTPYKTYPHBIX
HoJpa3/ieieHuii B MpO(QWIBHBIX BBICTaBKaX, SpMapkax BKJIOYas: cOop uHpopManuud o
IUTAHUPYEMBIX BBICTABKAaX, SPMapKax; OCYIIECTBISIET aHANM3 3aTpaT HA y4acTHe; IOATOTOBKY
HEOOXOIMMBIX MaTepHaJIOB, JOKYMEHTOB Ul 3as8BOK Ha y4acTue; IJIAHUPOBAHUE MEPONPUATHIA
(moka3, IeMOoHcTparys, oOecredeHus] pEKIaMHBIMH MaTephajaMu (TUTaKaTbl, CyBEHHpHAs
POAYKIUS, OYKIETHI, ahuIIH, Tp.), AU3aiH BEICTABOYHBIX TABUJIbOHOB;

- TpUHUMAeT ydacThe B (OPMUPOBAaHMM Oa3bl JAaHHBIX aOUTYPHEHTOB, OCYIIECTBISET
MOHHUTOPUHT M OKAa3bIBa€T IIOMOINb B TOBBIIIEHUH 3(PQGEKTHBHOCTH PAa0OOTHI CTPYKTYPHBIX
noapasienieHuil ¢ 6a3oil aOUTYpPHEHTOB;

- OCYHICCTBIISIET QJIPECHYI0 pabOTy ¢ PYKOBOIUTEISAMHU (TIPEACTABUTEISIMU) 00pa3oBaTEIbHBIX
YUPEXKIECHUHN CPETHET0 00IIero U CPeTHET0 MPOdECCHOHATHLHOTO 00pa30BaHUs;

- KOOpAMHHpYET palboTy Mo opraHu3anuu y4eOHOro mpoliecca, a TakKe OpraHusyer Habop
CIylIaTesnel Ha Kypehl o MOATOTOBKE K EI'D;

- YH4aCTBYCT B OpraHu3alvii 1 IPOBCACHUN OJIMMIINAA AJId HIKOJIBHHUKOB,

- pa3pa6aTHBaeT IJIaH MPOBCACHUA HpHeMHOﬁ KaMITaHUU: TOTOBUT TMPCAJIOKCHUA TI0
dbopMupoBaHHIO OIOKETa HA TIPOBEICHUE MPUEMHON KaMIIaHUH, OpraHUu3yeT paboTy MPUEMHOM,
DK3aMEHAIIMOHHOW, amNeJUISIMOHHON KOMHCCHH, OCYIIECTBISIET KOOPAMHAIIMIO  padoT
CTPYKTYPHBIX TIOJpa3/IelICHUi YHUBEPCUTETA B paMKaX MPUEMHON KaMITaHUH;

- OCYILECTBIISIET JOKYMEHTALMOHHOE COMPOBOXKACHNE TPUEMHON KaMIIaHUH;
- OpraHu3yeT KOHCYJIbTALUU 10 IPUEeMY AJisi aOUTYpUEHTOB;

-  TPOBOOUT PabOTBl MO pPEKIAMHO-MH(POPMALMOHHOMY OOECHEUEHHUIO JesTeIbHOCTH
YHHBEpCHUTETa: cOOp, aHATM3 M CHCTEMAaTH3alWIO NPEATI0KEHUH, IUIaHUPOBAaHHUE, MOATOTOBKY
TEKCTOBBIX MAaTEpUANIOB JUI MAaKeTOB, pa3MEIICHHE peKJIaMbl, IOJATrOTOBKY 3asBOK Ha
IPOU3BOJACTBO PEKIAMHO-HH(GOPMAIIOHHBIX MaTE€pPHaloOB W CYBEHHUPHOH NPOIYKIHH IS
yHHBepcHuTeTa (OyKIeThl, TU(IIeTsl, MIaKkartsl, roll-up, pop-up, 6J10KHOTHI u 1p.);

- OIpenenseT COCTaB pa3/leloB OQHUIMAILHOIO caiiTa yHHMBEPCHTETa, OCYIIECTBISET
(bopMHpOBaHUE TEKCTOBOIO COZIEPKaHMsI PAa3/IeNoB, (hopManu3yeT MOCTaHOBKY 3a/1a4 pa3paboTKu
(0OHOBIIEHUS) HOBBIX Pa3/IeoB JJIs OT/Aea aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX CUCTEM YIIPABIICHUS B
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O6p2130BaHI/II/I, BHOCHUT MMPCAJIOKCHUC 1o BU3YyaJIbHOMY npeaAcCTaBJICHUIO, OIPCACIIACT
PUOPUTETHOCTD 3a]1ay;

- OCYIIECTBIISICT PabOTy MO MOATOTOBKE M MyOJMKAIMM HOBOCTEH B O(QUIMATBHBIX aKKayHTaX
YHHUBEPCHUTETA B COI[HATIBHBIX CETSIX;

- opMHUpYET OTUETHI O AECATEIBLHOCTU «AOUTYpPUEHT-LIEHTPAY;
- pa3pabaTbIBaeT MPOEKTHI JTOKATBbHBIX HOPMATUBHBIX AKTOB;

- y4acTBYeT B KOH(EpEeHLHMSX M CEeMHMHapax IO BOIPOCaM pPa3BUTHs MPO(OPUEHTALMOHHOU
JeATEIbHOCTH U OPraHU3alliy [IPUEMa;

- of0ecreynBaeT JOKYMEHTOOOOPOT B COOTBETCTBHU C TPEOOBAHHMSIMH 3aKOHOJATEILCTBA W
JIOKAJIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB YHUBCPCUTCTA, B TOM YUCJIC HACTOALICTO IMOJIOKCHUA,

- OCYIIECTBIISIET (POPMHUPOBAHUE 3a5IBOK Ha 3aKYIIKU.
3. IIpaBa u 00sI3aHHOCTH
3.1. «<AOUTYpHUEHT-ICHTP» 00s3aH:
3.1.1. DddekTuBHO HCMOIB30BaTh CBOW KaJAPOBBIM IMOTEHIHMAT JJIs  OCYIIECTBICHUS
3aKpeIUIeHHBIX (DYHKIIMHA, pa3BUBATh U KAUECTBEHHO YJIYUIIaTh €0 Yepe3 CTPYKTYPY MOBBIIICHUS

KBATH(UKAIIMN ¥ CaMOOOpa30BaHUS;

3.1.2. DddexTuBHO HCMOAB30BaTh MaTEPHAIBHO-TEXHUYECKHE, WH(POPMAlMOHHBIE U
UHTEILIEKTyaJIbHbIE PECYPChl YHUBEPCUTETA,

3.1.3. [TIlpemoctaBisiTh pEKTOPY YHHBEPCHTETa BCIO HEOOXOAMMYI HWH(pOpManuo U
JOKYMEHTAIUIO (JOTOBOPA, OTYETHI, CIIPABKH U JIP.) CBSI3aHHYIO C AESATEIBHOCTHIO « AOUTYPHEHT-
LHEHTpPay;

3.1.4. [IlpenocraBisiTb  PYKOBOAUTENSAM  CTPYKTYPHBIX  MOJPa3ICICHUH  YHHBEPCUTETA
HE0O0X0MMYI0 MH(POPMALMI0O U JTOKYMEHTALMI0 B CIy4asX, MPelyCMOTPEHHBIX JIOKAIbHBIMU
HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH YHUBEPCUTETA;

3.2. «KAOUTYPHECHT-LICHTP» UMEET MPABO:

3.2.1. 3anpamuBaTh y pyKOBOAUTENEH CTPYKTYPHBIX MOApa3IesIeHI MaTepualibl, HEOOX0IUMBbIE
JUIsl OCYILECTBIICHUSI JESATEIbHOCTH « AOUTYPHEHT-LIEHTPAY.

3.2.2. BHOCUTh PYKOBOJCTBY YHHUBEPCHUTETA MPEIJIOKECHHS IO COBEPIICHCTBOBAHHIO (OPM U
METOJIOB paOOTHI.
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3.2.3. Co3pnaBath pabouue Ipymniibl, C IPUBICYCHUEM COTPYTHUKOB CTPYKTYPHBIX MO/Ipa3AeIeHuN
YHHUBEPCHUTETA, JJIsl peaTM3alii IPOCKTOB U MEPOIPUSTHH.

3.2.4. Bectu nepenucky 1mo BOMpocaM, BXOASIIUM B KOMIIETEHIINIO «AOUTYPUEHT-LIEHTPay U HE
TpeOYIOIUM COTJIACOBAHMS C PYKOBOIMTEIIEM YHUBEPCHUTETA.

3.2.5. IlpencraBUTENbCTBOBATH B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE OT HMMEHU YHHUBEPCHUTETA IO
BOIIpOCaM, OTHOCAIIUMCA K KOMIICTCHIHUU «AGI/ITypI/IeHT-HeHTpa», BO B3aMMOOTHOHLICHUAX C
roCy/1apCTBEHHBIMU M MYHUIIMIIAIBHBIMU OPraHU3aLMUsAMU, a TAKKe JAPYTUMH MPEeaNpUATHIMH,
OpraHHU3alUAMY, YIPEKICHUAMU.

3.2.6. Ilo coriacoBaHuIO ¢ PEKTOPOM YHUBEPCHUTETA IIPUBJIEKATH SKCIIEPTOB U CHELUAINCTOB B
obmactu mnpodopHeHTaUMH M TpHeMa A KOHCYJIbTallui, TOATOTOBKM 3aKJIHOYEHU,
PEKOMEHIalUi U NPEUIOKEHUN.

3.2.7. BHOCHUTB PEJIOKEHHS PEKTOPY YHHUBEPCUTETA:
- 0 TIepeMenIeHUU PaOOTHUKOB « AOUTYpUCHT-IIEHTPAY,;

- 0 TIOOUIPEHUH COTPYIAHUKOB «AOWUTYpPHEHT-LIIEHTPaA» 3a YCICIHYI padoTy (MOpajlbHOE U
MaTepUaibHOE);

- O HaJIO)KEHUU B3BICKAHUN HA COTPYAHHUKOB «AOUTYPUEHT-LIEHTPa», HAPYIIAIOIIUX TPYAOBYIO
JUCLHUILIUHY .

3.2.8. JlaBaTh pa3bsCHEHUSI U PEKOMEHJAIMU [0 BOMPOCAM, BXOISAIIMM B KOMIIETCHIIHIO
«AOUTYpUEHT-LIEHTPAY.

3.2.9. YuacTtBoBaTh B KOH(QEPECHITUAX, COBEIIAHUAX, CEMUHApaX IO BomMpocaM MpodoprueHTAIIUN
Y OpraHu3anuy IpuemMa.

3.2.10. BHOCUTH MpeIoKEHUS MO CO3/IaHUI0 HEOOXOIUMBIX JJIsi Ka4eCTBEHHOTO BBITOTHEHUS
GYHKIUI yCTIOBHIA: BBIIEIICHNE TOMEIIEHUS U paboThI, OCHAIIIEHUE er0 MeOeblo, CpeICTBAMU
CBSA3M W OPITEXHWKOH, oOecreyeHne HEOOXOAMMOW  JUTEpaTypo, KaHIEIIPCKUMHU
HpI/IHaI[JIe)KHOCTHMI/I n paCXOI[HBIMI/I MaTepI/IaJIaMI/I.

3.3 JlupexTop «AOGUTYpUEHT-LIEHTPA» BU3UPYET BCE JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIC C JESTEIbHOCTHIO
LIEHTpa (IUIaHBbl, J0TOBOPBI, OTYETHI, CMETHI, CIIPaBKH, IIp.).

4. B3anMoOTHOUIEHUSI ¢ APYTMMHU NMOAPa3aeTeHUAMHA
4.1. «AOUTYpPUEHT-IICHTP» OCYIICCTBISET B3aUMOJCHCTBHM CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH

noapa3aciICHUAMAU YHUBCPCUTCTA B PaMKax BBIIIOJIHCHUSA 3a4a4, HaHpaBHeHI/Iﬁ OCATCIIBHOCTHU U
byHKIMA, onpenenEéHHbBIX B MyHKTE 2 HacTosmiero [lomoxxeHus.
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S. OTBeTCTBEHHOCTD
5.1. B coorBercTBUM C 3akoHoAarenbcTBOM Poccuiickoil denepannuu KaxkIplil COTPYAHHMK
«AOUTYPUEHT-LIEHTPa» HECET IEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE U

HaJJIeKallee BBIIIOJIHECHUE 3a1a4 U

(GYHKUHMH, BO3J0XKEHHBIX JMYHO HAa HEro, B COOTBETCTBUU C TPYAOBBIM 3aKOHOAATEIBCTBOM B
paMKax JOJDKHOCTHBIX UHCTPYKLUH, TPYZAOBOI'O 10r0OBOpa.

5.2. CotpyaHUKHN « AOUTYPHEHT-IIEHTPa» HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- HECOOJII0JIeHUE TPYIOBOM TUCIMITIIMHBI, IPABUII MO0 TEXHUKE 0€30MacCHOCTH, OXPaHbl TpyAa U
IIPOTUBOIOXKAPHON OE€30IaCHOCTH;

- 3a Hecobmoenue ['paxkaanckoro u TpynoBoro koaekca Poccuiickoit @enepanuu.



